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Instalaciones de Clave Informatica

C/ Galileo Galilei, 12 - Elche Parque Industrial

1. Féormulas y funciones

1.1 Trabajo con funciones: AutoSUMA, PROMEDIO, MAX,

MIN, CONTAR, SI, SUMAR.SI, CONTAR.SI, Y, O,...

1.2 Descripcion y utilizacion de las funciones existentes:
matematicas; estadisticas; logicas; texto; fecha y hora; etc...

1.3 Anidar funciones

2. Formatos
2.1 Formato condicional

2.2 Autoformato de celdas

2.3 Nombrar Rangos y Celdas

3. Graficos
3.1 Tipos de graficos

3.2 Series de datos
3.3 WordArt

4. Trabajar con listas
4.1 Ordenar

4.2 Autofiltro

4.3 Filtro avanzado

4.4 Validacién de datos

24

5. Base de datos en Excel

5.1 Filtros: autofiltro y filtro avanzado
5.2 Formularios

5.3 Funciones de BBDD

5.4 Subtotales

6. Tablas dinamicas

6.1 Graficos Dinamicos

7. Trabajar con plantillas en Excel

8. Importar y Exportar
8.1 Origenes de Datos.
8.2 Importar desde distinto fuentes de datos.

8.3 Exportar a formatos distintos, compatibilizar ver-
siones.

8.4 Guardar como pagina Web.

9. Proteger
9.1 Celdas

9.2 Hoja
9.3 Libro

10. Macros

De conformidad con lo establecido en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999 de 13 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se
informa que sus datos personales estan incorporados en un fichero informatico propiedad de Clave Informatica, S.L. con el fin de prestarle los servi-
cios solicitados e informarle sobre promociones.El interesado tiene el derecho de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, que podra ejercitar
dirigiéndose al responsable del fichero, Clave Informatica, S.L. domiciliado en la C/ Galileo Galilei, 12 03203 Elche (Alicante) o a la direccién de co-
rreo electronico marketing@clavei.es Asi mismo en cumplimiento de lo dispuesto en los articulos 21 y 22 de la Ley 34/2002, de Servicios de la socie-
dad de la Informacion y Comercio Electronico, si no desea recibir mas mensajes por favor, envie un email a marketing@clavei.es con el titulo

“suspender envio”




